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Regelungen des BDKJ NRW e.V. zur
Bewirtschaftung der Fordermittel aus dem
Kinder- und Jugendforderplan NRW, Pos. 1.1
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Intro: Grundlagen und Ziele der Férderung

Die nachfolgenden Regelungen beinhalten die Bewirtschaftung der Mittel aus dem
Kinder- und Jugendforderplan NRW, Position 1.1, fur den BDKJ und seine Mitglieds-
verbénde in Nordrhein-Westfalen.

Die Bewirtschaftung dieser Mittel dient der Verwirklichung der Ziele der katholischen
Jugendverbandsarbeit gemaR 812 KJHG sowie 811 KIJF6G NRW und auf Grundlage
des im BDKJ-Grundsatzprogramm definierten Selbstverstandnisses. Der BDKJ und
seine Mitgliedsverbande verwirklichen ihre Ziele im Sinne dieser Regelungen durch
a) die Bereitstellung der Infrastruktur fir das Engagement junger Menschen und
b) Angebote zur Forderung junger Menschen und zur Qualifizierung ihrer Mitar-
beiterinnen und Mitarbeiter.

Diese Richtlinien gliedern sich in
e einen ersten Teil, der den Gegenstand der Forderung beschreibt
e einen zweiten Teil, der Regelungen zu Empfangern, Voraussetzungen
und Verfahren der Férderung trifft und
e einen Di6zesananhang, der fir den Zustandigkeitsbereich des jeweili-
gen BDKJ-Ditzesanverbandes weitere, bistumsspezifische Bestim-
mungen enthalt.

Rechtliche Grundlagen der Forderung sind
e das Kinder- und Jugendférderungsgesetz (KJF6G NRW)
e der Kinder- und Jugendférderplan (KJP) NRW und
e das jahrliche Haushaltsgesetz in Verbindung mit den Richtlinien zum Kinder-
und Jugendforderplan NRW (insb. Bereich B 1.1 Jugendverbandsarbeit)
in ihrer jeweils glltigen Fassung.

Bei den hier zu bewirtschaftenden Mitteln handelt es sich um 6ffentliche Gelder, bei
deren Einsatz jederzeit sparsam und wirtschaftlich zu verfahren ist. Ob Mittel spar-
sam und wirtschaftlich eingesetzt wurden, entscheidet im Zweifelsfall die BDKJ Di6-
zesanstelle.

Die BDKJ-Diozesanverbénde, der BDKJ Nordrhein-Westfalen e.V. und der Landes-
rechnungshof sind berechtigt, Bicher, Belege und sonstige Geschaftsunterlagen zur
Prifung anzufordern (soweit sie nicht mit dem Verwendungsnachweis vorzulegen
sind) oder die Verwendung der Zuwendung durch Einsicht in die Blcher, Belege und
sonstigen Unterlagen ortlich zu prifen oder durch Beauftragte prifen zu lassen. Der
Zuwendungsempfanger hat die erforderlichen Unterlagen bereit zu halten und die
notwendigen Ausklnfte zu erteilen.

Die Prifung erstreckt sich auf die bestimmungsgemalfe und wirtschaftliche Verwen-
dung der Zuwendung. Sie kann sich auch auf die sonstige Haushalts- und Wirt-
schaftsfuhrung des Zuwendungsempfangers erstrecken, soweit es der Landesrech-
nungshof oder die Vorprifungsstellen fir notwendig erachten.

Ein Rechtsanspruch auf Forderung besteht nicht.

Die Mitwirkung am Wirksamkeitsdialog ist eine notwendige Bedingung fur eine For-
derung.
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Erster Teil: Gegenstand der Forderung

A Infrastruktur fir das Engagement junger Menschen

Die BDKJ-Dit6zesanverbande kénnen — unter Berucksichtigung des Finanzbedarfs
der BDKJ-Landesstelle — maximal 60 v. H. der ihnen zustehenden Fordersumme aus
der Position 1.1 des KJP NRW fiur den Betrieb der verbandlichen Infrastruktur auf-
wenden. Vorrangig sind die Mittel fur die Finanzierung von padagogischen Fachkraf-
ten einzusetzen.

I Personalkostenzuschisse fur Padagogische Fachkrafte

Padagogische Fachkréfte im Sinne dieser Richtlinien sind haupt- oder nebenberuflich
beim BDKJ oder einem seiner Mitgliedverb&nde beschaftigte Personen, die entweder
Uber eine einschlagige Ausbildung bzw. Uber ein einschlagiges Studium oder Uber
ausreichende Erfahrungen aufgrund langjahriger ehrenamtlicher Téatigkeit in der Ju-
gendverbandsarbeit verfligen.

Sofern eine Fachkraft nicht beim BDKJ oder einem Mitgliedsverband beschaftigt ist,
muss der Anstellungstrager das Direktionsrecht eindeutig auf die Leitung des BDKJ
oder des Mitgliedsverbandes Ubertragen.

Die Forderung der Personalkosten fur Padagogische Fachkrafte erfolgt in Form eines
jahrlichen Festbetrags und im Rahmen eines fur jeden BDKJ-Ditzesanverband fest-
gelegten Stellenplans. Dieser Festbetrag kann ein anteiliger Férderbetrag bezogen
auf die Personalkosten oder auf den Beschaftigungsumfang sein. Ein landesweiter
Stellenplan flir padagogische Fachkrafte wird vom Landesausschuss jahrlich be-
schlossen.

Weitere Verfahren zur Festsetzung von Stellenplan und Férderséatzen regelt der Di6-
zesananhang. Grundlage der Forderung sind die tatsachlich entstandenen Brutto-
personalkosten.

Zum Nachweis Uber die Mittelverwendung gehdren
e ein Auszug des Jahreslohnkontos
e eine zusammengefasste Tatigkeitstbersicht fir alle geférderten Fachkrafte ei-
nes Tragers sowie
e ggf. ein Nachweis uiber die Ubertragung des Direktionsrechts.

Im Falle von Vakanzen kénnen Mittel aus dem Bereich A.l auf andere Bereiche Uber-
tragen werden. Die BDKJ-Didzesanstelle kann diese Ubertragung zeitlich befristen.

Uber die Hohe der Vergiitungen (z. B. Eingruppierung) der Fachkrafte entscheidet
der Trager. Dabei sind die Bestimmungen des Tarifrechts des Landes anzuwenden,
wenn nicht ein anderes, bindendes Tarifsystem Anwendung findet (z. B. KAVO). Eine
Besserstellung gegeniber dem TV-Land ist auszuschlie3en.
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1 Weitere Personalkostenzuschiisse

Der BDKJ NRW e.V., die BDKJ-Ditzesanverbande und die didzesanen Mitgliedsver-
bande konnen Mittel aus dem Bereich A zur Deckung von Personalkosten von Lei-
tungs- und Verwaltungspersonal heranziehen. Die Kosten werden durch einen Aus-
zug des Jahreslohnkontos nachgewiesen.

Uber die Hohe der Vergiitungen (z. B. Eingruppierung) entscheidet der Trager. Dabei
sind die Bestimmungen des Tarifrechts des Landes anzuwenden, wenn nicht ein an-
deres, bindendes Tarifsystem Anwendung findet (z. B. KAVO). Eine Besserstellung
gegenuber dem TV-Land ist auszuschliel3en.

"l Sachkostenzuschiisse

Der BDKJ NRW e.V., seine Gliederungen und die didzesanen Mitgliedsverbande
kénnen Mittel aus dem Bereich A fir die Finanzierung des laufenden Betriebs auf-
wenden.

Zum Nachweis Uber die Mittelverwendung gehéren
e eine formlose Auflistung der Sachkosten und
e die Originalbelege.

B  Forderung der Entwicklung junger Menschen
und Qualifizierung der Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter

Die BDKJ-Di6zesanverbande setzen wenigstens 40 v. H. der ihnen insgesamt zu-
stehenden Fordersumme aus der Position 1.1 des KJP NRW flur Angebote zur For-
derung der Entwicklung junger Menschen und zur Qualifizierung ihrer Mitarbeiterin-
nen und Mitarbeiter ein.

Die BDKJ-Diozesanverbande kdnnen dabei bis zu 10 v. H. der ihnen insgesamt zu-
stehenden Férdersumme aus der Position 1.1 des KJP NRW fir die pauschale For-
derung von MalRnahmen und Projekten nach Punkt B.IV aufwenden. Naheres regelt
der Dibzesananhang.

I Arbeit mit Multiplikatorinnen und Multiplikatoren

Multiplikatorinnen und Multiplikatoren im Sinne dieser Richtlinien sind Personen, die
innerhalb des Verbandes oder im Auftrag des Verbandes bestimmte padagogische,
pastorale, politische, verwaltungstechnische oder weitere Aufgaben ehrenamtlich,
frei-, neben- oder hauptberuflich oder als hauptamtliche Mandatstragerinnen und
Mandatstrager wahrnehmen.
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1. Fachliche & verbandliche Qualifizierung

Als MalRnahme gefdrdert werden Veranstaltungen der fachlichen oder verbandlichen
Quialifizierung von Multiplikatorinnen und Multiplikatoren, die geeignet sind, um den
Teilnehmerinnen und Teilnehmern der Malinahme die erforderlichen Kompetenzen
fur die Ubernahme einer Aufgabe im bzw. fir den Verband zu vermitteln (Ausbildung)
oder diese Kompetenzen weiterzuentwickeln und zu vertiefen (Fortbildung).

Die Malnahme ist forderfahig, wenn mindestens 7 forderfahige Personen teilnehmen
und die Tragerschaft der Malinahme bei einer uberortlichen Gliederung des BDKJ
oder seiner Mitgliedsverbande liegt. Die BDKJ-Ditzesanverbande kénnen in begrin-
deten Fallen eine Ausnahmegenehmigung fur Mal3nahmen auf Ortsebene erteilen.
Foérderfahig in o. g. Sinne sind alle Personen, die das 16. Lebensjahr vollendet ha-
ben. Die Forderung von Personen, die das 15., jedoch noch nicht das 16. Lebensjahr
vollendet haben, ist unter Abgabe einer schriftlichen Begrindung durch den Trager
moglich.

Nicht forderfahig sind Veranstaltungen, die der Wahrnehmung satzungsgemafier
Zwecke durch Gremien dienen. Eine QualifizierungsmalRnahme, die in den zeitlichen
und ortlichen Rahmen einer solchen Gremienveranstaltung eingebunden ist, muss
daher von dieser zeitlich und hinsichtlich des Kostennachweises deutlich abgegrenzt
werden.

Bei der Berechnung der Gesamtférderung der MalRnahme werden alle férderfahigen
Teilnehmerinnen und Teilnehmer, Leiterinnen und Leiter, Referentinnen und Refe-
renten und sonstigen mitarbeitenden Personen beriicksichtigt.

2. Beratung, Begleitung, Coaching

Als MalRBnahme gefordert werden Veranstaltungen der persénlichkeits- wie aufga-
benbezogenen Praxisreflexion von Multiplikatorinnen und Multiplikatoren der Ju-
gendverbandsarbeit unter der Anleitung einer hierfur qualifizierten Person.

Die MalRnahme ist forderfahig, wenn ein oder mehrere Personen im Alter von min-
destens 16 Jahren teilnehmen, die innerhalb der Jugendverbandsarbeit ein Mandat
ausiben oder eine andere spezifische Aufgabe wahrnehmen, und die Tréagerschaft
der MalRnahme bei einer Uberdrtlichen Gliederung des BDKJ oder seiner Mitglieds-
verbande liegt.

Die MalRnahme wird pauschal gefordert.

Einzelheiten zur Forderungen regelt der Dibzesananhang.

Il Bildungsarbeit

Als MalRnahme gefordert werden Veranstaltungen der auf3erschulischen Jugendbil-
dung mit allgemeiner, politischer, sozialer, gesundheitlicher, kultureller, naturkundli-
cher oder technischer Thematik. Sie fallen im Sinne der Bildungsdefinition des Bun-
desjugendkuratoriums unter den Bereich der nichtformellen Bildung. Dazu gehdren
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die Definition von Bildungszielen und —inhalten sowie der planvolle Einsatz von Me-
thoden. Dabei werden die Inhalte in einen Bezug zur Lebenswelt der Teilnehmerin-
nen und Teilnehmer gesetzt. Nach dem Selbstverstandnis katholischer Jugendver-
bandsarbeit gehdren hierzu auch Maflinahmen der religiosen Jugendbildung, sofern
sie auf die Reflexion von Glaubenslehre oder —praxis zielen. Veranstaltungen, die
primar der Glaubensvermittlung (Katechese) oder dem Glaubensvollzug (spirituelle
Angebote, liturgische Feiern) dienen, sind hingegen keine BildungsmalRnahmen im
Sinne dieser Richtlinien.

Die Malinahme ist forderfahig, wenn mindestens 7 Personen, die das 6. aber noch
nicht das 27. Lebensjahr vollendet haben, teilnehmen und die Tragerschaft der Mal3-
nahme bei einer Gliederung des BDKJ oder seiner Mitgliedsverbande liegt.

Nicht forderfahig sind Veranstaltungen, die entweder Uberwiegend der Qualifizierung
nach B.l dienen, oder sich insoweit nicht von der Freizeitarbeit nach B.III unterschei-
den, als es bei einer informellen Vermittlung von Wissen oder Kompetenzen bleibt.

Bei der Berechnung der Gesamtférderung der MalRnahme werden alle férderfahigen
Teilnehmerinnen und Teilnehmer, Leiterinnen und Leiter, Referentinnen und Refe-
renten und sonstigen mitarbeitenden Personen berticksichtigt, die das 27. Lebens-
jahr noch nicht vollendet haben.

1] Freizeitarbeit

Als MalRnahme gefdrdert werden Veranstaltungen, die der Forderung der Entwick-
lung junger Menschen dienen, ohne tUberwiegend auf den Erwerb von Wissen oder
Kompetenzen zu zielen. Sie fallen im Sinne der Bildungsdefinition des Bundes-
jugendkuratoriums unter den Bereich der informellen Bildung.

Dazu gehoéren Veranstaltungen der Kinder- und Jugenderholung, aber auch Ver-
anstaltungen der Planung, Reflexion, politischen Willensbildung auf ortlicher Ebene
(z. B. Leiterrundenwochenenden, Planungswochenenden, Mitgliederwochenenden).
Die Forderung solcher Veranstaltungen auf Gberortlicher Ebene ist unter Abgabe ei-
ner schriftlichen Begriindung durch den Trager mdglich.

Die MalRnahme ist forderfahig, wenn mindestens 7 Personen, die das 6. aber noch
nicht das 27. Lebensjahr vollendet haben, teilnehmen.

Bei der Berechnung der Gesamtférderung der MalRnhahme werden alle férderfahigen
Teilnehmerinnen und Teilnehmer, Leiterinnen und Leiter, Referentinnen und Refe-
renten und sonstigen mitarbeitenden Personen bertcksichtigt, die das 27. Lebens-
jahr noch nicht vollendet haben.

Hinweis: Eine ausfiihrliche Bildungsdefinition und eine praxisnahe Abgrenzung von
Malinahmearten findet man in der BDKJ-Arbeitshilfe ,Bildung®.

\Y Projekte, Aktionen, offene Veranstaltungen
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Projekte, Aktionen und offene Veranstaltungen werden mit einem pauschalen For-
derbetrag gefordert. Das Forderverfahren wird im Didzesananhang geregelt.

1. Projekte

Projekte, die an den Lebenssituationen, Ideen oder/und Fahigkeiten von Kindern,
Jugendlichen und jungen Erwachsenen ansetzen, mit Zielen versehen und lber ei-
nen langeren Zeitraum durchgefuhrt werden, kénnen auf Antrag unabhangig von der
Teilnehmerinnenzahl/ Teilnehmerzahl geférdert werden.

Unter einem Projekt wird ein Vorhaben innerhalb der Jugendarbeit verstanden, das

folgende Merkmale aufweist:

e Projekte lassen sich inhaltlich abgrenzen. Sie haben eine klar definierte (eindeu-
tig) Zielvorgabe und lassen sich gegen andere Vorhaben abgrenzen.

e Projekte sind grundsétzlich einmalige Vorhaben.

e Projekte lassen sich zeitlich abgrenzen. Es gibt einen definierten Projektzeitraum
mit Beginn und Ende (Anfangs- und Endtermin).

e Projekte lassen sich personell abgrenzen. Es gibt eine verantwortliche Projektlei-
tung, weitere Projektmitarbeiterinnen und Projektmitarbeiter (Projektteam) und ei-
ne festgelegte Zielgruppe.

Einzelheiten sind im Di6zesananhang geregelt.

2. Offene Veranstaltungen & Aktionen

MaRnahmen der Qualifizierung (B.l.1.) *, der auBerschulischen Jugendbildung (B.I1)
und der Freizeitarbeit (B.IlI) * sowie andere soziale, politische, gesellschaftliche oder
kulturelle Aktionen kdnnen durch einen Pauschalzuschuss geférdert werden, wenn
aufgrund des offenen Charakters oder der hohen Teilnahmezahl eine Erfassung auf
Teilnahmelisten oder eine exakte Anrechnung von Programmzeiten nicht méglich
oder sinnvoll ist. Geférdert werden Veranstaltungen von mindestens 1,5 Stunden
Dauer, an denen mindestens 30 forderfahige Personen teilnehmen.

Forderfahig in diesem Sinne bei MalRBhahmen, die nicht Uberwiegend der Arbeit mit
Multiplikatoren und Multiplikatorinnen dienen, sind alle Personen, die das 6. aber
noch nicht das 27. Lebensjahr vollendet haben.

Bei Malinahmen, die Uberwiegend der Arbeit mit Multiplikatoren und Multiplikatorin-
nen dienen, ergibt sich die Anzahl der férderfahigen Personen durch die Summe der-
jenigen Personen, die das 16. Lebensjahr vollendet haben.

Diese Veranstaltungen kénnen sich auf einen oder mehrere Tage erstrecken.

Bei Malinahmen der Qualifizierung kénnen die BDKJ-Diézesanverbande in begrin-
deten Fallen eine Ausnahmegenehmigung auf Ortsebene erteilen.

! Beispiel firr eine offene Qualifizierungsveranstaltung: mehrtagige Freizeitleiterinnen und Freizeitlei-
ter-Aus- und Fortbildung mit unterschiedlichen, einzeln buchbaren Workshops

% Beispiel fur eine offene Bildungsveranstaltung: Tagesveranstaltung mit teilnehmeroffenen themati-
schen Workshops zum aktuellen Schwerpunktthema der Sternsinger- oder Fastenaktion.

® Beispiele fiir offene Freizeit(padagogische)Malnahmen: zweitagige KindergroRveranstaltung, einté-
giger Dibzesanjungschitzentag, zweiwochige Zeltstadt, Stadtranderholung, Kinderferienspiele

7
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Einzelheiten sind im Didzesananhang geregelt.

3. Kurze Pauschalmaflinahmen

Kurze MalRnahmen der Qualifizierung (B.l.1) sowie der auf3erschulischen Jugendbil-
dung (s. 0.) (B.1l) mit mindestens 1,5 Programmstunden und mindestens 7 forderfa-
higen Personen kdnnen ohne vorherigen Antrag unabh&angig von der Personenzahl
gefordert werden.

Gruppenstunden werden nicht gefordert.

Sachlich zusammenhangende kurze PauschalmalRnahmen innerhalb eines Kalen-
derjahres kdnnen als Veranstaltungsreihe abgerechnet werden.

Zweiter Teil:
Empfanger, Voraussetzung und Verfahren der Forderung

C Zuwendungsempfanger
I Anerkannte Trager

Forderfahig nach diesen Richtlinien sind der BDKJ NRW e.V., die BDKJ-
Diozesanverbédnde sowie deren Gliederungen und die di6zesanen Mitgliedsverbande
des BDKJ in Nordrhein-Westfalen mit all ihren Gliederungen, sofern
e sie nicht bereits durch die Mitgliedschaft in anderen Zusammenschliissen Mit-
tel aus dem KJP NRW beziehen
e die entsprechende Gliederung ihren Sitz in Nordrhein-Westfalen hat und
e die entsprechende Gliederung fir den Zeitraum, auf den sich die Forderung
bezieht, Mitglied des jeweiligen Verbandes ist.

Mitgliedsverbande des BDKJ, die bislang keine Forderung aus Mitteln des KJP NRW
erhalten, kdnnen dort in die Férderung aufgenommen werden, wo sie Uber den Sta-
tus eines Mitgliedsverbandes im Didzesangebiet verfigen. Jugendorganisationen
des BDKJ im Sinne der BDKJ-Bundesordnung erhalten keine Foérderung aus Mitteln
des KJP NRW.

Ferner kann der Landesausschuss die Aufnahme eines Verbandes in die Forderung
aus Mitteln des KJP NRW beschliel3en, der Mitglied einer BDKJ-Gliederung ist, aber
nicht Mitglied im Di6zesanverband.

Il Anforderungen an die Geschaftsfuhrung des Tragers
Der Trager gewéahrleistet, dass alle Einnahmen und Ausgaben im Zusammenhang
mit einer Férderung gemalfs den Bereichen A und B dieser Richtlinien

e ordnungsgemal in der Buchhaltung erfasst sind und

¢ diese mit den Angaben des/der Verwendungsnachweise/s Ubereinstimmt.

8
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Die Geschaftsfuhrung eines Tragers muss dessen gewahlter Leitung voll und ganz
unterstehen. Sofern dies nicht moglich ist, hat die Geschaftsfuhrung fir den Trager
eine eigene, von allen anderen Bereichen getrennte Buchhaltung anzulegen, tber
die die Leitung des Tragers voll und ganz verfiigen kann.

Fur die Buchhaltungsbelege gelten bestimmte Aufbewahrungsfristen. Die Kassenbu-
cher, Rechnungen, Belege und alle den Zahlungsverkehr betreffende Schriftstiicke
(z.B. Kontoausziige) sind 10 Jahre aufzubewahren. Bei Belegen auf Thermopapier
ist die Lesbarkeit sicherzustellen.

Die BDKJ-Landesstelle und die zustandige Di6zesanstelle des BDKJ sind berechtigt,
jederzeit die ordnungsgemalie Verwendung von Mitteln aus dem KJP NRW anhand
der Buchhaltung des Tragers zu prifen.

1] Kooperationen

Alle MaRnahmen nach diesen Richtlinien kénnen auch in Kooperation mit einem an-
deren Trager organisiert werden. Bei solchen Kooperationsmaf3nahmen muss der
Zuwendungsempfanger als verantwortlicher Veranstalter auftreten. Hierbei ist es
notwendig, dass ihm ein mafl3geblicher Einfluss auf den Ablauf und die Durchfihrung
der Veranstaltung zukommt und dies anhand der Unterlagen nachvollziehbar ist. Ei-
ne Kooperation, die sich lediglich auf die Kostentibernahme beschrankt, ist nicht zu-
lassig.

D Forderung von MalRnahmen und Projekten

Aktivitaten des BDKJ und seiner Mitgliedsverbande werden als Malinahmen entwe-
der Teilnehmerinnen-bezogen oder pauschal gefordert. Keine Malinahme kann aus
offentlichen Mitteln eine Gesamtforderung erhalten, die die Gesamthdhe der aner-
kennungsfahigen Kosten Ubersteigt.

Eine MaRnahme kann im Rahmen der zur Verfigung stehenden Mittel gefordert
werden, wenn
e sie zuvor angemeldet wurde, sofern der Diézesananhang dieser Richtlinien
eine solche Anmeldung vorsieht
e die jeweiligen Anforderungen gemald Abschnitt B dieser Richtlinien erfillt sind
und
e anerkennungsfahige Kosten in Hohe von mindestens 50,00 Euro vorliegen.
Ausnahmen kann der di6zesane Anhang regeln.

I Anerkennungsfahige Kosten

Anerkennungsfahig sind nur Kosten, die im direkten Zusammenhang mit der Mal3-
nahme tatsachlich anfallen. Nicht anerkennungsfahig sind grundsatzlich

e Kosten fur Anschaffungen (z. B. technische Geréate, Mobel etc.)

e Kosten fur Alkoholika und Tabakwaren

e Pfandkosten, Kautionskosten
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e Kosten fur personliche Artikel des taglichen Bedarfs sowie
e die Geltendmachung von ehrenamtlicher Tatigkeit als Projekt- oder MalRnah-
mekosten.

Bei der Forderung von Projekten und Aktionen nach B.IV kdnnen Anschaffungskos-
ten im Einzelfall durch die jeweilige mittelbewirtschaftende Stelle genehmigt werden
(siehe Diozesananhang).

1. Kosten fur Unterkunft und Verpflegung

Aus der Rechnung fur Unterkunft und Verpflegung muss hervorgehen, wie viele Per-
sonen in welchen Zeitraum Ubernachtet haben und verpflegt worden sind. Eine Pau-
schalrechnung kann nur bei Selbstversorgerhdusern anerkannt werden.

Wenn in der Unterkunft Vollverpflegung genutzt worden ist, kdbnnen weitere Verpfle-
gungskosten nur in angemessenem Umfang anerkannt werden.

2. Reisekosten

Bei Gruppenfahrten mit offentlichen Verkehrsmitteln sind die Fahrscheine oder ent-
sprechende Rechnungen mit Zahlungsbelegen einzureichen. Anerkennungsfahig
sind auch Kosten fir Reisen mit Busunternehmen und die Kosten fir Anmietung,
Treibstoff und ggf. Versicherung von Fahrzeugen.

Bei der individuellen Anreise von Teilnehmerinnen und Teilnehmern werden
e Kosten fur die Benutzung 6ffentlicher Verkehrsmittel bis zur Hohe der Tarife
fur die 2. Klasse der Bahn und
e Kosten fir die Benutzung des PKW in Hohe von bis zu 0,35 Euro je gefahre-
nem Kilometer?,
beriicksichtigt, sofern diese durch den Trager erstattet werden. Hierfur sind die Fahr-
karten einzureichen bzw. entsprechende Belege anzufertigen.

3. Honorarkosten

Anerkennungsfahig sind Honorare flr Leiterinnen und Leiter, Referentinnen und Re-
ferenten und weitere mitarbeitende Personen, deren Hohe verhaltnismalig erscheint.
Uber die Anerkennung der Honorarhéhe entscheidet die BDKJ-Didzesanstelle.

Honorarbelege, soweit es sich nicht um Rechnungsbelege von externen Referenten
handelt, enthalten wenigstens

¢ Name und Anschrift des/der Honorarempfangers/ -empfangerin

e Bezeichnung und zeitliche Dauer der erbrachten Leistung

* GemaR der Anlage 15 (KAVO) kann eine Wegstreckenentschadigung von 0,35€/km erstattet wer-
den. Steuerrechtlich muss jedoch beachtet werden, dass Verbande und andere Organisationen als
Arbeitgeber alles Gber 0,30 €/km steuerlich fiir den Arbeitnehmer abfiihren miissen. Nur Mitarbeitende
deren Arbeitgeber eine Korperschaft des offentlichen Rechts (Bistimer und den dazugehérigen Kir-
chengemeinden) ist, erhalten die Wegstreckenentschadigung in Hohe von 0,35€/km steuerfrei.

10
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e den Hinweis, dass der Empfanger/die Empfangerin das Honorar zu versteuern
hat sowie
e die Unterschrift des Empfangers/der Empfangerin.

Mit den Honorarkosten kdonnen auch entsprechende Fahrtkosten geltend gemacht
werden. Die Bestimmungen zu den Reisekosten unter 2. finden entsprechende An-
wendung.

Fur Honorarbelege kann das Formblatt des BDKJ NRW e.V. genutzt werden.

4. Materialkosten

Anerkennungsfahig sind Kosten fir Miete, Kauf oder Herstellung von Arbeits- und
Anschauungsmaterialien im unmittelbaren Zusammenhang der Ma3nahme.

5. Vor- und Nachbereitungskosten

Anerkennungsfahig sind Kosten fur Ausschreibung, Werbung, Dokumentation,
Teambesprechungen, Vor- oder Nachtreffen der Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter und
dergleichen.

Durch einen von dem verantwortlichen Leiter/der verantwortlichen Leiterin und einer
weiteren befugten Person unterzeichneten Ersatzbeleg kénnen Kosten bis zu einer
Hoéhe von 15 v. H. der anerkennungsfahigen belegten Kosten ohne Vorlage von Ein-
zelbelegen anerkannt werden, insofern sie ohne separaten Originalbeleg anfallen,
wie z. B. Telefon, Porto, selbst erstellte Kopien. Hierfir kann das Formblatt des
BDKJ NRW e.V. genutzt werden.

6. Sonstige Kosten

Anerkennungsfahig sind weitere Kosten im unmittelbaren Zusammenhang der Mal3-
nahme, wie z. B. Versicherungspramien, Eintrittsgelder, GebUhren und dergleichen.
Bei Projekten kdnnen im Einzelfall auch Personalkosten sowie anfallende Verwal-
tungskosten berlcksichtigt werden.

Die Angemessenheit von Kosten liegt im Ermessen der BDKJ-Ditzesanstelle.

Il Verwendungshachweise

Uber die Mittelverwendung wird ein Verwendungsnachweis erstellt. Zum Verwen-
dungsnachweis gehoren:

das ausgeftillte Deckblatt

die Teilnahmeliste

ein Sachbericht

Originalbelege mit Zahlungsvermerk und

Bewilligungsbescheide in Kopie tber weitere 6ffentliche Forderung.

aOkwNE

Bei Projekten und pauschal geférderten Mal3Bnahmen mit offenem Teilnahmecharak-
ter kann vom Fihren der Teilnahmeliste abgesehen werden. In diesem Fall nimmt

11
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der Leiter/die Leiterin der Mal3hahme innerhalb des Sachberichts (Formblatt 3c) eine
Schatzung der Zahl aller Teilnehmerinnen und Teilnehmer unter Angabe der unge-
fahren Zusammensetzung nach Alter und Geschlecht der Teilnehmerinnen und Teil-
nehmer vor.

Der Verwendungsnachweis muss spatestens 8 Wochen nach dem Ende der Mal3-
nahme — spatestens jedoch zum 31.12. des Jahres in der Di6zesanstelle des BDKJ
vorliegen. MalBnahmen, die im Dezember des Jahres stattfinden, missen spéatestens
zum 31.01. des Folgejahres vorliegen. Trager von Mal3nahmen, die im Dezember
stattfinden, konnen fir diese eine Abschlagszahlung beantragen und erhalten. Nahe-
res regelt der dibzesane Anhang. Das Versaumen der Frist gefahrdet die Férderung
der MalRnahme. Einzelne Unterlagen, die erst nach dieser Frist beim Trager eintref-
fen, wie z. B. Rechnungen, sind unverziglich nachzureichen.

Wurden kommunale Mittel beantragt und liegt noch kein kommunaler Forderbescheid
vor, so ist die Hohe der zu erwartenden kommunalen Forderung zu erlautern. Der
kommunale Forderbescheid ist unverzuglich nachzureichen.

Mit dem Verwendungsnachweis ist der ausgefillte Datenerhebungsbogen fir den
Wirksamkeitsdialog einzureichen (jedoch nicht bei Aktivitaten nach B 1.2 ,Beratung,
Begleitung, Coaching“ und B V.1 ,Projekte®). Dieser ist kein Bestandteil des Ver-
wendungsnachweises, jedoch stellt die Vorlage der entsprechenden Daten eine For-
dervoraussetzung dar.

1. Das Deckblatt

Als Deckblatt fur den Verwendungsnachweis ist ausschliel3lich das vom BDKJ NRW
e.V. herausgegebene Formblatt zu verwenden.

Das Deckblatt

e weist den Trager der MaRnahme, die verantwortliche Leiterin oder den ver-
antwortlichen Leiter der MaRnahme und die fur die Abrechnung der Mal3nah-
me zustandige Person jeweils mit Anschrift und Kontaktdaten aus

e nennt Titel, Art, Dauer und Ort

e enthalt die Summe der Gesamtkosten und der belegten Kosten der MalRnah-
me

e (gibt die Bankverbindung des Tragers an

e (ibt die tatsachliche oder zu erwartende Hohe weiterer offentlicher Zuschiisse
an und

e wird unterschrieben, womit die Richtigkeit aller auf dem Deckblatt und den
weiteren Unterlagen des Verwendungsnachweises gemachten Angaben
rechtsverbindlich bestéatigt.

Eine Vertreterin/ein Vertreter des Tragers muss das Deckblatt unterzeichnen. Die
Vertreterin/der Vertreter muss Mitglied des Vorstands oder der Leitung des Tragers
sein oder auf andere Weise zu dessen Vertretung befugt sein.

Sofern es sich bei dem Trager um eine regionale oder o6rtliche Gliederung eines Mit-

gliedsverbandes handelt, bestatigt die zustdndige Didzesanstelle des Mitgliedsver-
bandes auf dem Deckblatt ferner die tatsachliche Mitgliedschaft des Tragers.

12
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Sofern der Trager ein Konto angibt, dessen Inhaber er nicht selber ist, erklart er,
dass es sich um ein nur fur die Aktivitaten des Tragers genutztes Treuhandkonto
handelt.

2. Der Sachbericht

Bei MalRnahmen nach B.1.1, B.ll und B.IV ist ein Sachbericht anzufertigen, aus dem
eindeutig hervorgeht

e welchen Zielen die MaRnahme diente

e welche Themenstellungen Inhalt der Malinahme waren und

e mit welchen Methoden und Arbeitsansatzen diese umgesetzt wurden.

Zu dem Sachbericht fur Mal3nahmen nach B.l.1 und B.ll gehdren ferner die Auftei-
lung der Programmzeiten gemaf D.lll nach Tageszeiten und die Angabe der Uber-
nachtendenzahl je Ubernachtung.

Bei MaRnahmen nach B.I.2 entfallt der Sachbericht aufgrund der von der Sache her
gebotenen Vertraulichkeit der Ziele und Inhalte.

Bei MalRnahmen nach B.llIl.1 und B.III.2 ist ein Sachbericht anzufertigen, aus dem
malgebliche Themen und Programmpunkte der MalRnahme hervorgehen. Auf den
Sachbericht kann verzichtet werden, wenn dem Verwendungsnachweis eine andere
Form der Dokumentation beigefligt wird, etwa ein Bericht fir den Pfarrbrief, eine La-
gerzeitung oder ahnliches.

3. Die Teilnahmeliste

Fur die Teilnahmeliste wird das Formblatt des BDKJ NRW e.V. genutzt. Alternativ
kann der Trager eine Liste anlegen, die folgende Informationen enthalt:

e Vor- und Nachname

e Stralle, Hausnummer, Postleitzahl und Wohnort

e Alter

e Geschlecht

e Status der Person, falls sie nicht Teilnehmerin/Teilnehmer ist

e abweichende Aufenthaltsdauer

Die Teilnahmeliste weist vollstandig alle Personen aus, die wahrend der MaRnahme
anwesend waren. Diese sind:

die forderfahigen Teilnehmerinnen und Teilnehmer

ggf. weitere, nichtférderfahige Teilnehmerinnen und Teilnehmer

der verantwortliche Leiter/die verantwortliche Leiterin

weitere Leiterinnen und Leiter

Referentinnen und Referenten

sonstige Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter

Der verantwortliche Leiter/die verantwortliche Leiterin tragt die Verantwortung fur die
Durchfuihrung der Mal3nahme. Sofern mehrere Personen gemeinsam und gleichbe-
rechtigt als Team die Maflinahme leiten, bestimmen sie den verantwortlichen Leiter/
die verantwortliche Leiterin aus ihrer Mitte. Als Referenten/Referentinnen gelten Per-

13
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sonen, die mit der inhaltlichen Umsetzung der MalRnahme oder einzelner Teile be-
traut sind.

Auf der Liste wird der jeweilige Status wie folgt gekennzeichnet:
e Verantwortliche Leiterin/Verantwortlicher Leiter: V fur verantwortlich
e Weitere Leiterinnen und Leiter und sonstige Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter:
T fir Team
e ,externe” Referenten und Referentinnen: R

Ist eine Person nicht wahrend der gesamten Veranstaltungsdauer anwesend, so
muss auf der Teilnahmeliste die genaue Anwesenheits- oder Abwesenheitszeit ver-
merkt werden.

Die Teilnahmeliste (bei mehreren Blattern jedes einzelne Blatt) weist im Seitenkopf
Malinahmeart, Ort und Datum der Veranstaltung aus. Die verantwortliche Leiterin/der
verantwortliche Leiter unterzeichnet die Teilnahmeliste (bei mehreren Blattern jedes
einzelne Blatt) und versichert somit rechtsverbindlich die Richtigkeit und Vollstandig-
keit der Liste.

4. Originalbelege

Mit dem Verwendungsnachweis sind Originalbelege einzureichen, deren Gesamtho-
he mindestens der Gesamthdhe der 6ffentlichen Forderung, d. h. in der Regel der
Summe aus kommunalen Zuschissen und der zu erwartenden Forderung aus Mit-
teln des KJP NRW entspricht.

Sofern es sich bei den Belegen um Rechnungen handelt, missen diese
e auf den Trager der Malinahme ausgestellt und
e mit einem Zahlungsvermerk versehen sein.

Weicht der Rechnungsempfanger vom Trager der MalRnahme ab, so ist der Rech-
nung eine schriftliche Erklarung des Tragers beizulegen, aus der hervorgeht, dass
der Einkauf oder die Bestellung ausschlie3lich der vorliegenden Malinahme diente
und bezahlt wurde.

Werden nicht alle Originalbelege im Rahmen des Verwendungsnachweises einge-
reicht, so sind die Ubrigen Originalbelege aufzubewahren.

5. Bewilligungsbescheide tber weitere 6ffentliche Férderung

Wurden kommunale Mittel beantragt und liegt noch kein kommunaler Férderbescheid
vor, so ist die Hohe der zu erwartenden kommunalen Férderung zu erlautern. Samtli-
che Bewilligungsbescheide Uber weitere 6ffentliche Férderung sind Bestandteil des
Verwendungsnachweises. Der kommunale Forderbescheid ist in Kopie unverziiglich
nachzureichen. Dies gilt insbesondere auch, wenn zwischenzeitlich bereits eine For-
derzusage uber die Foérderung aus Mitteln des KJP NRW erfolgt ist. Im Falle einer
nachtraglich entstehenden Uberfinanzierung aus der Gesamtsumme der 6ffentlichen
Forderung wird der Zuschuss aus Mitteln des KIJP NRW mittels eines Widerrufs und
einer Forderzusage entsprechend gekurzt.

14
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1] Teilnehmerinnen-bezogene Mal3nahmeférderung
Malinahmen gemal} B.1.1, B.Il und B.lIl werden teilnehmerinnen-bezogen geférdert.

1. F6rderung von MalRnahmen nach B.l.1 und B.II

Bei MaRnahmen der Qualifizierung (B.1.1.), und der auf3erschulischen Jugendbildung
(B.II) werden Veranstaltungstage
e mit mindestens 2,5 Programmstunden als Halbtagesveranstaltung
e mit mindestens 5 Programmstunden als Tagesveranstaltung
e mit mindestens 5 Programmstunden und Ubernachtung als Internatsver-
anstaltung
gefordert.

Dabei werden nur Programmstunden bis 23:00 Uhr bertcksichtigt.

Mehrtagige Malinahmen

Blockveranstaltungen

Bei mehrtagigen, zeitlich zusammenhangenden MaRnahmen mit Ubernachtung
(Blockveranstaltung) konnen die erforderlichen Programmstunden Uber den ge-
samten Zeitraum der Malinahme verteilt werden. Maximal kdnnen 8 Programmstun-
den pro Tag beriicksichtigt werden.

Bei Blockveranstaltungen werden hochstens 9 Veranstaltungstage und 8 Ubernach-
tungen gefordert.

Veranstaltungsreihen

Sachlich, aber nicht zeitlich zusammenhangende Veranstaltungen innerhalb eines
Kalenderjahres kénnen als mehrtagige GesamtmalRnahme (Veranstaltungsreihe)
abgerechnet werden.

Dabei kénnen die erforderlichen Programmstunden Uber die einzelnen Veranstaltun-
gen der MalRnahme verteilt werden. Einzelveranstaltungen mit weniger als 2,5 Pro-
grammstunden werden fir die erforderliche Programmstundenzahl nicht berlcksich-
tigt.

Bei Veranstaltungsreihen ist fir jede Einzelveranstaltung eine eigene Teilnahmeliste
anzufertigen.

Die Forderung von Blockveranstaltungen ist auch im Rahmen einer Veranstaltungs-
reihe moglich. Die Programmstunden dieser Veranstaltungen werden separat gewer-
tet und kénnen nicht mit Programmstunden anderer Veranstaltungen der Reihe zu-
sammengefasst werden.

Die HOhe der Fordersatze fur Halbtages-, Tages- und Internatsveranstaltungen und
das Verfahren zu ihrer Festsetzung regelt der Di6zesananhang.

Der Landesausschuss kann landesweite Unter- und Obergrenzen fur die Fordersétze
festsetzen.

Beispiel 1: Beginn Montagnachmittag, Ende Freitagmittag
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10
11
12
13

14
15
16
17
18
19
20
21
22
23
24
25
26
27
28
29
30

Sonntag | Montag Dienstag | Mittwoch | Donnerstag | Freitag Gesamt

2 5 6 4 3 20

U U U U 4U

5 Veranstaltungstage, 20 Programmstunden mit 4 Ubernachtungen
> Forderung: 4 Internatsveranstaltungen

Beispiel 2: Beginn Sonntagabend, Ende Freitagmittag

Sonntag | Montag Dienstag | Mittwoch | Donnerstag | Freitag Gesamt
0 6 7 6 5 4 28
U U U U U 50

6 Veranstaltungstage, 28 Programmstunden mit 5 Ubernachtungen
> Forderung: 5 Internatsveranstaltungen + 1 Halbtagesveranstaltung

Beispiel 3: Beginn Freitagabend, Ende Sonntagnachmittag

Freitag Samstag | Sonntag Gesamt
2 7 4 13
U U 20

3 Veranstaltungstage, 13 Programmstunden mit 2 Ubernachtungen
> Forderung: 2 Internatsveranstaltungen + 1 Halbtagesveranstaltung

Beispiel 4: Veranstaltungsreihe mit 2 zeitlich zusammenhangenden Veranstal-
tungsblocken (Blockveranstaltungen) und 6 Einzelveranstaltungen

Freitag Samstag | Sonntag Gesamt

2 7 4 13

U U 20
Dienstag | Dienstag | Dienstag| Dienstag | Dienstag | Dienstag | Gesamt

2,5 2,5 3,0 2,0 2,5 2,5 15
Freitag | Samstag Sonntag Gesamt

2 6 1 9
U U 20

1. 3 Veranstaltungstage, 13 Programmstunden mit 2 Ubernachtungen

> Forderung: 2 Internatsveranstaltungen + 1 Halbtagesveranstaltung

2. 5 Veranstaltungstage mit mind. 2,5 Stunden, 13 férderfahige Programmstunden
> Forderung: 2 Tagesveranstaltungen, 1 Halbtagesveranstaltung

3. 3 Veranstaltungstage, 9 Programmstunden mit 2 Ubernachtungen

> Forderung: 1 Internatsveranstaltung + 1 Halbtagesveranstaltung

>> Gesamtférderung: 3 Internatsveranstaltungen + 2 Tagesveranstaltungen + 3
Halbtagesveranstaltungen

In die Berechnung der Personenzahl sind alle Teilnehmerinnen und Teilnehmer, Lei-
terinnen und Leiter, Referentinnen und Referenten und sonstigen mitarbeitenden
Personen einzubeziehen, die fur die jeweilige Mallnhahme nach B.l.1 bzw. B.ll férder-
fahig sind und an der gesamten MalRnahme aktiv teilgenommen haben.

Personen, die nicht an der gesamten MalRBhahme aktiv teilgenommen haben, kbnnen
bei der Berechnung der Personenzahl bertcksichtigt werden, wenn

e sie an mindestens der Halfte der erforderlichen Programmstunden teilgenommen

haben und
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e der Teilnahmeliste eine entsprechende Erklarung der Leiterin bzw. des Leiters
der MalRnahme beigefiigt wird.

2. Forderung von MalRnahmen nach B.llI

MaRnahmen nach B.IIl mit mindestens 1 und hichstens 4 Ubernachtungen werden
als Kurzfreizeit (B.lll.1) gef6rdert.

MafRnahmen nach B.lII mit mindestens 5 Ubernachtungen werden als Ferienfreizeit
(B.111.2) gefordert.

Der auszuzahlende Foérderbetrag ist das Produkt aus der Anzahl der Tage, dem fur
den Trager festgesetzten Fordersatz der jeweiligen MalRnahmenart und der Anzahl
der forderfahigen beteiligten Personen. Der so berechnete Forderbetrag kann sich
aufgrund von in dieser Richtlinie benannten Sonderregelungen erhéhen.

An- und Abreisetag werden bei der Forderung als zwei Tage gezahlt

Fur die Forderung einer MaBnahme werden maximal 21 Ubernachtungen bzw. 22
Tage berucksichtigt.

Die HOhe des Fordersatzes einer MaBnahme und das Verfahren zu seiner Festset-
zung regelt der Di6zesananhang dieser Richtlinien. Der Foérdersatz betragt jedoch
mindestens 1,50 Euro und maximal 5 Euro.

Bei Freizeiten, an denen Teilnehmerinnen oder Teilnehmer mit einer Behinderung
teilnehmen, kann der Fordersatz fur diesen Personenkreis auf maximal 10 Euro er-
hoht werden. Bedarf es zusatzlicher Begleitpersonen fur Hilfestellung, Betreuung o-
der Pflege, kann auch fur die Begleitpersonen altersunabhangig ein Férdersatz von
bis zu 10 Euro gewahrt werden. Die Notwendigkeit einer Begleitperson ist durch ei-
ne(n) Personensorgeberechtigte(n) der Teilnehmerin oder des Teilnehmers mit Be-
hinderung unter Nennung der zu leistenden Hilfestellung, Betreuung oder Pflege zu
bescheinigen.

In die Berechnung der Personenzahl sind alle Teilnehmerinnen und Teilnehmer, Lei-

terinnen und Leiter, Referentinnen und Referenten und sonstigen mitarbeitenden

Personen einzubeziehen, die fir die jeweilige Mal3nahme nach B.III férderfahig sind

und an der gesamten MalRhahme aktiv teilgenommen haben.

Personen, die nicht an der gesamten Malinahme aktiv teilgenommen haben, kdnnen

bei der Berechnung der Personenzahl bertcksichtigt werden, wenn

e sie an mindestens der Halfte der Malinahme teilgenommen haben

e und der Teilnahmeliste eine entsprechende Erklarung der Leiterin bzw. des Lei-
ters der MalRnahme beigefugt wird.

\Y} Projektférderung und pauschale MalRnahmeférderung

Veranstaltungsreihen

Sachlich, aber nicht zeitlich zusammenhangende kurze PauschalmalRnahmen inner-
halb eines Kalenderjahres konnen als mehrtagige Gesamtmalinahme (Veran-
staltungsreihe) abgerechnet werden.
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Das Verfahren zur Foérderung von Projekten sowie zur pauschalen Férderung von
MalRnahmen regelt der Didzesananhang dieser Richtlinien.

\% Verwendung von Formblattern

Beim Verwendungsnachweis fir alle MaRnahmen und Projekte ist als Deckblatt aus-
schlie3lich das Formblatt des BDKJ NRW e.V. zu benutzen. Auf den Gebrauch der
weiteren Formblatter

e zum Sachbericht
zur Teilnahmeliste

e zum Honorarkostenbeleg

e zum Vor- und Nachbereitungskostenbeleg und

e zum Fahrtkostenbeleg
kann verzichtet werden, sofern anderweitige Dokumente eingereicht werden, die alle
Angaben der Formulare wiedergeben.

\ Foérderzusagen

Nach Bearbeitung des Verwendungsnachweises fir die MalRnahme oder das Projekt
erhalt der Trager von der zustandigen Di6zesanstelle eine Forderzusage, die Forder-
summe und bei Teilnehmerinnen-bezogener Forderung die Berechnungsgrundlage
ausweist. Der Trager hat den in der Forderzusage gemachten Hinweisen und Aufla-
gen zu entsprechen und nimmt die Férderzusage zu den MalRBhahmen betreffenden
Buchhaltungsunterlagen.

Die Ditzesanstelle ist berechtigt, die Férderzusage zu widerrufen, sofern Prifungs-
feststellungen oder nachtragliche Mittelflisse eine Neufestsetzung der Férdersumme
erfordern.

E Weitere Bestimmungen

Diese Regelungen gelten ab 01.01.2010. Ihre Anderung bedarf eines Beschlusses
des Landesausschusses des BDKJ NRW e.V.

Das Verfahren zur Beschlussfassung Uber den Didézesananhang wird in diesem
selbst geregelt. Die BDKJ-Didzesanverbande geben diesen sowie Anderungen daran
dem BDKJ NRW e.V. und damit den Ubrigen Di6zesanverbédnden des BDKJ zur
Kenntnis.

Es ist den didzesanen Mitgliedsverbanden unbenommen, fir sich und ihre Gliede-

rungen erganzend weitere Bestimmungen lber die Foérdervoraussetzungen festzule-
gen, soweit diese den obigen Richtlinien nicht zuwiderlaufen.
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